
              
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการขอใช้น ้าประปา 

เทศบาลต้าบลท่านา  กองการประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เทศบาลต าบลท่านา 
       อ าเภอกะปง  จังหวัดพังงา 



 
 

กระบวนงานการจัดเกบ็ค่าน า้ประปา   
 

  
                                              3  วนั                                                                        3  วนั 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                 2 วนั 

 

 

                                                                                                             5   วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         กระบวนงานการจัดท าบัญชีลูกหนีค้้างช าระ   
 

 

 

                                                        
                                                         5 วนั                                                                    5 วนั   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดเลขมาตรวดัน ้ า 
ประจ าเดือน 

(สปัดาห์ท่ีสามของเดือน) 

   คิดค านวณเลขมาตร 

(สปัดาห์สุดทา้ยของเดือน) 
เขียนใบเสร็จ 

(สปัดาห์สุดทา้ยของเดือน) 

เก็บค่าน ้ าประปา 
ประจ าเดือนท่ีผา่นมา 

(1สปัดาห์) 

งานเสร็จส้ิน 

เขียนใบเสร็จ 
(สปัดาห์ที่ 1) 

ลงบญัชีรายตวัลกูหนี ้ป.17 

(สปัดาห์ที่ 2 ) 
จดัท าเอกสารทวงหนีค้้าง 

(สปัดาห์ที่ 4 ) 



 

 

 

กระบวนงานการผลติน า้ประปา  
 

 

                                              

                                             3 นาที                                                        30 นาที 
 
 
                                                                                                         2-3 ชม. / คร้ัง ตลอดวนั  
 
                                                                                                                            30 นาที                                      1 ชม. 
                                                                                                                          
 
 
                                                                                                                            
                                                                                                                            เก็บน ้ าใหเ้ตม็หอถงัสูง 
 
 
 
 
 

กระบวนงานติดตั้งมาตรวดัน า้ 

 
                                    1 วนั                                       1 ชม.                                        30 นาที   
 
                                     
                                                                                                                                                                      1-3 ชม. 
 
 
 
 

กระบวนงานการซ่อมแซมท่อน า้ประปา 

 
                             5 นาที                                                  30 นาที                                       ระยะเวลา  
                          
                                                                                                                                             ข้ึนอยูก่บัความยากง่ายของงาน 

เปิดระบบน า้ประปา 
ให้บริการประชาชน 

(เวลา 05.00 น.) 

-ผสมสารส้ม/คลอรีน 

 วนัละ 3 ครัง้ 
-โบน า้ถงัตกตะกอนทิง้ 
สปัดาห์ละครัง้ 

 -เช็คน า้ดิบ 

 -เปิดน า้ขึน้หอถงัสงู 

ล้างทรายกรอง 
(ประมาณ 3 วนั/ครัง้) 

ปิดระบบน า้หยดุ
ให้บริการ  (24.00 น.) 

-รับค าร้อง (5 นาที) 
-ขออนมุตัิ  (1 วนั) 

ส ารวจพืน้ท่ี เตรียมอปุกรณ์ ปฏิบตัิงาน 
 

งานเสร็จสิน้ 

รับแจ้งเหต ุ
-ส ารวจพืน้ท่ี 

-เตรียมอปุกรณ์ 
ปฏิบตัิงาน งานเสร็จสิน้ 

-ตรวจเช็ค/วอร์มมอเตอร์ (สบูน า้ขึน้หอถงัสงูกรณีไฟฟ้าขดัข้อง) 
- ใสจ่ารบีหลอ่ลืน่เคร่ืองสบูน า้ 



 
 


